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за 2023 рік 

 

У 2023 році архівний відділ працював відповідно до законів України «Про 

Національний архівний фонд та архівні установи», «Про місцеве самоврядування в 

Україні», «Про звернення громадян». У роботі керувався основними Правилами роботи 

державних архівів України, Правилами організації діловодства та архівного зберігання 

документів у державних органах, органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в 

установах і організаціях та Положенням про архівний відділ Хмельницької міської ради. 

Основним завданням відділу була реалізація державної політики у сфері архівної справи і 

діловодства на території міста, а саме забезпечення поповнення Національного архівного 

фонду (НАФ) документами, що мають місцеве значення.  

Протягом 2023 року описано - 423 од.зб.: Хмельницька міська рада. Виконавчий 

комітет – 171 од.зб. постійного зберігання за 2019 р., 53 од.зб. з кадрових питань за 2019 

р., Дитяча юнацько-спортивна школа № 3, 97 од.зб. постійного зберігання за 2007-2022 

рр., Хмельницький колегіум ім. В. Козубняка 10 од.зб. постійного зберігання за 2022 р., 22 

од.зб. з кадрових питань за 2021-2022 рр., Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 

«Білочка» 15 од.зб. постійного зберігання за 2021-2022 рр., 41 од.зб. з кадрових питань за 

2021-2022 рр., Управління охорони здоров’я 86 од.зб. постійного зберігання за 2011-2022 

р., 59 од.зб. з кадрових питань за 2010-2022 рр., Хмельницький міський центр зайнятості 

45 од.зб. постійного зберігання за 2018-2022 рр., 19 од.зб. з кадрових питань за 2018-2022 

рр., Хмельницька музична школа № 1 ім. М. Мозгового 12 од.зб. постійного зберігання за 

2003-2005 рр., 25 од.зб. з кадрових питань за 2003-2005 рр. Хмельницький заклад 

дошкільної освіти № 26 21 од.зб. постійного зберігання за 2021-2022 рр. 

 - Створено та описано 7 од.зб. на 104 документи особового походження почесного 

громадянина міста Хмельницького Бухала І.В. 

 - 30 од.обл. фотодокументів; 

 - 10 од.обл. муніципальної телерадіокомпанії «Місто». 

 За звітний період розроблено 94 картки на 4 од.зб. 

Формування НАФ та експертиза цінності документів. Організація зберігання 

документів в архівних підрозділах підприємств, установ і організацій. 

Приймання документів на державне зберігання: управлінської документації 

прийнято  – 512 од.зб.: Хмельницька міська інфекційна лікарня – 17 од.зб., за 2016-

2017 рр., Управління охорони здоров’я Хмельницької міської ради – 51 од.зб., за 2011-

2017 р.р., Виконавчий комітет Хмельницької міської ради – 221 од.зб., за 2015 р., 

Управління транспорту та зв’язку Хмельницької міської ради – 6 од.зб., за 2016-2017 рр., 

Виконавчий комітет Хмельницької міської ради – 225 од.зб. за 2018 р., Хмельницький 

міський центр зайнятості – 184 од.зб. за 2007-2023 рр., Управління освіти Хмельницької 

міської ради – 29 од.зб. за 2017 р.; 

- 7 од.зб. на 104 документи особового походження почесного громадянина міста 

Хмельницького Бухала І.В.; 

- 30 од.обл. фотодокументів; 

- 10 од.обл. відеодокументів муніципальної телерадіокомпанії «Місто». 

Документів з кадрових питань (особового складу) від ліквідованих установ, 

організацій, підприємств прийнято – 97 од.зб.: 

Організація роботи ЕПК: 

Схвалено ЕПК описів на управлінську документацію – 423 од.зб.: Хмельницька 

міська рада. Виконавчий комітет – 171 од.зб. постійного зберігання за 2019 р., 53 од.зб. з 

кадрових питань за 2019 р., Дитяча юнацько-спортивна школа № 3 97 од.зб. постійного 

зберігання за 2007-2022 рр., Хмельницький колегіум ім. В. Козубняка 10 од.зб. постійного 

зберігання за 2022 р., 22 од.зб. з кадрових питань за 2021-2022 рр., Хмельницький заклад 



дошкільної освіти № 20 «Білочка» 15 од.зб. постійного зберігання за 2021-2022 рр., 41 

од.зб. з кадрових питань за 2021-2022 рр., Управління охорони здоров’я 86 од.зб. 

постійного зберігання за 2011-2022 р., 59 од.зб. з кадрових питань за 2010-2022 рр., 

Хмельницький міський центр зайнятості 45 од.зб. постійного зберігання за 2018-2022 рр., 

19 од.зб. з кадрових питань за 2018-2022 рр., Хмельницька музична школа № 1 ім. М. 

Мозгового 12 од.зб. постійного зберігання за 2003-2005 рр., 25 од.зб. з кадрових питань за 

2003-2005 рр. Хмельницький заклад дошкільної освіти № 26 21 од.зб. постійного 

зберігання за 2021-2022 рр.; 

- 7 од.зб. на 104 документи особового походження почесного громадянина міста 

Хмельницького Бухала І.В. 

- 30 од.обл. фотодокументів; 

- 10 од.обл. відеодокументів муніципальної телерадіокомпанії «Місто». 

Погоджено на ЕПК: 

 - 409 од.зб. з кадрових питань /особового складу/ Хмельницька міська рада. 

Виконавчий комітет – 53 од.зб. за 2019 р., Хмельницький колегіум ім. В. Козубняка 22 

од.зб. за 2021-2022 рр., Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 «Білочка» 41 од.зб. 

за 2021-2022 рр., Управління охорони здоров’я Хмельницької міської ради 59 од.зб. за 

2010-2022 рр., Хмельницький міський центр зайнятості 19 од.зб. за 2018-2022 рр., 

Хмельницька музична школа № 1 ім. М. Мозгового 12 од.зб. 25 од.зб. за 2003-2005 рр. а 

також ліквідованих підприємств, установ, організацій. 

 - 15 номенклатур справ: Управління охорони здоров’я Хмельницької міської ради, 

Комунальне підприємство «Хмельницький міський лікувально-діагностичний центр», 

Хмельницька музична школа № 1 ім. М. Мозгового, Дитяча юнацько-спортивна школа № 

3, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 «Білочка», Комунальне підприємство 

«Хмельницька міська лікарня», Комунальний заклад загальної середньої освіти № 3 ім. 

Артема Мазура, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 26, Богдановецька гімназія, 

МКП «Хмельницьктеплокомуненерго», Хмельницький заклад дошкільної освіти № 38 

«Світанок», ХЗЗСО «Ліцей № 7» Хмельницької міської ради, Приватний заклад 

«Хмельницька початкова школа «Казковий світ». 

  - 13 положень про експертні комісії: Управління охорони здоров’я Хмельницької 

міської ради, Комунальне підприємство «Хмельницький міський лікувально-

діагностичний центр»,  

Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 «Білочка», Комунальне підприємство 

«Хмельницька міська лікарня», Комунальний заклад загальної середньої освіти № 3 ім. 

Артема Мазура, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 26, Богдановецька гімназія, 

МКП «Хмельницьктеплокомуненерго», ХЗЗСО «Ліцей № 7» Хмельницької міської ради, 

Приватний заклад «Хмельницька початкова школа «Казковий світ» та інші. 

 - 6 інструкцій з діловодства: Виконавчий комітет Хмельницької міської ради,  

Комунальне підприємство «Хмельницький міський лікувально-діагностичний центр», 

Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 «Білочка», Комунальний заклад загальної 

середньої освіти № 3 ім. Артема Мазура, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 26, 

Богдановецька гімназія. 

 - 11 положень про архівний підрозділ: Управління охорони здоров’я Хмельницької 

міської ради, Комунальне підприємство «Хмельницький міський лікувально-

діагностичний центр», Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 «Білочка», 

Комунальне підприємство «Хмельницька міська лікарня», Комунальний заклад загальної 

середньої освіти № 3 ім. Артема Мазура, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 26, 

Богдановецька гімназія, МКП «Хмельницьктеплокомуненерго», Хмельницький заклад 

дошкільної освіти № 38 «Світанок», ХЗЗСО «Ліцей № 7» Хмельницької міської ради, 

Приватний заклад «Хмельницька початкова школа «Казковий світ». 

 - 5 історичних довідок: Управління охорони здоров’я Хмельницької міської ради, 

Комунальне підприємство «Хмельницький міський лікувально-діагностичний центр», 



Дитяча юнацько-спортивна школа № 3, Хмельницький заклад дошкільної освіти № 20 

«Білочка», Комунальне підприємство «Хмельницька міська лікарня», Комунальний заклад 

загальної середньої освіти № 3 ім. Артема Мазура. 

- 7 од.зб. на 104 документів особового походження почесного громадянина міста 

Хмельницького Бухала І.В. 

- 30 од.обл. фотодокументів; 

- 10 од.обл. відеодокументів муніципальної телерадіокомпанії «Місто». 

Документів з кадрових питань (особового складу) від ліквідованих установ, 

організацій, підприємств прийнято – 97 од.зб.: 

Протягом 2023 року проведено 2 комплексних перевірки, 2 тематичних та 2 

контрольних. 

Використання інформації документів НАФ. 

У 2023 році архівним відділом було зроблено 3 ініціативні інформування. 

За поточний рік до архівного відділу надійшло та виконано 1262 запити з них: 

- 1054 запити громадян з питань соціально-правового характеру з них 45 запитів з 

рекомендацію звернутися за місцем знаходження документів, та 1009 виконано з 

позитивним результатом. 

- 208 запитів громадян з майнових питань з них 11 запитів з рекомендацію 

звернутися за місцем знаходження документів, та 197 виконано з позитивним 

результатом. 

Протягом 2023 року архівним відділом проведено 12 заходів національно-

патріотичного виховання молоді. Заходи проходили в рамках міського проєкту «Вивчай 

Україну». 

 

 

 

Начальник відділу                                                                             Юрій ТЮЛЬКІН 

 


