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Про затвердження рекомендованого змісту землевпорядної документації, на підставі якої приймаються рішення міської ради щодо передачі земельних ділянок у власність або користування

З метою забезпечення якісної підготовки землевпорядної документації, на підставі якої міська рада приймає рішення щодо передачі земельних ділянок у власність та користування, створення умов для скорочення термінів розгляду проектів відведення земельних ділянок та технічної документації із землеустрою, враховуючи звернення фізичних та юридичних осіб, які мають ліцензію на проведення робіт із землеустрою щодо запровадження уніфікованих вимог до землевпорядної документації, розглянувши пропозиції виконавчого комітету, керуючись рішенням виконавчого комітету від 24.06.2010 р. №749 „Про стан та перспективи розвитку земельних відносин у м. Хмельницькому”, Законами України „Про землеустрій”, „Про державну експертизу землевпорядної документації”, Земельним кодексом України та ст.52 Закону України „Про місцеве самоврядування в Україні”, міська рада

ВИРІШИЛА:

1. Затвердити рекомендований зміст:

1.1 матеріалів із надання дозволу на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок згідно додатку 1;

1.2 проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки згідно додатку 2;

1.3 технічної документації із землеустрою щодо складання документу, що посвідчує право на земельну ділянку згідно додатку 3;

1.4 технічної документації із землеустрою щодо складання документу, що посвідчує право на земельну ділянку із припиненням права попереднього землекористувача на користування землею згідно додатку 4.

2. Запропонувати усім фізичним та юридичним особам, які мають ліцензію на проведення робіт із землеустрою, надіслати до міської ради супровідним листом, засвідченим підписом керівника та печаткою, нотаріально завірені копії наступних документів:

2.1. свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи;

2.2. ліцензії на виконання землевпорядних робіт. 

3. Запропонувати усім садівничим та гаражним товариствам/спілкам/ кооперативам/масивам надіслати до міської ради супровідним листом, засвідченим підписом керівника та печаткою, нотаріально завірені копії наступних документів:

3.1. свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи;

3.2. статуту або положення;

3.3. протоколів зборів або правління, у відповідності до яких громадяни стали членами цих садівничих та гаражних товариств/спілок/кооперативів/масивів;

3.4. списків своїх членів. 

4. Рекомендувати усім фізичним та юридичним особам, які мають ліцензію на проведення робіт із землеустрою та садівничим та гаражним товариствам/спілкам/ кооперативам/масивам надіслати до управління Держкомзему у м. Хмельницькому документи, передбачені пунктами 2 та 3 цього рішення.
5. Рекомендувати усім фізичним та юридичним особам, які мають ліцензію на проведення робіт із землеустрою, під час її підготовки дотримуватись рекомендованого змісту землевпорядної документації, затвердженого цим рішенням, та розташовувати документи у порядку згідно цього рішення.

6. Установити, що у випадку зміни норм чинного законодавства України щодо землевпорядної документації, документація виготовляється з урахування таких змін.

7. Відповідальність за виконання рішення покласти на заступника міського голови І.Прокопця та начальника управління земельних ресурсів та земельної реформи С.Самишкіна.

8. Контроль за виконанням рішення покласти на постійну комісію з питань містобудування, земельних відносин та охорони навколишнього природного середовища.

Міський голова







С. Мельник

Додаток 1

до рішення міської ради 

від 09.02.2010 р. №39
рекомендований ЗМІСТ

Матеріали 

із надання дозволу на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок
	№ з/п
	Складові частини матеріалів із зазначенням вимог до їх оформлення

	1
	Титульний лист, на якому зазначаються: № примірника, назва виконавця матеріалів, № замовлення, назва матеріалів із зазначенням прізвища, імені, по батькові або найменування юридичної особи замовника, адреси та функціонального використання земельної ділянки (мети надання), підпис керівника та печатка землевпорядної організації - виконавця матеріалів, рік виготовлення.

	2
	Зміст документів у матеріалах із нумерацією аркушів.

	3
	Клопотання громадянина або юридичної особи. 

	4
	Графічні матеріали, які додаються до клопотання, мають включати в себе:

- схему розташування земельної ділянки, на якій позначене бажане місце розташування земельної ділянки з її орієнтовними розмірами (посвідчену підписом і печаткою розробника);

- кадастровий план земельної ділянки з відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів – при наявності, погоджений із суміжними землевласниками та землекористувачами (посвідчений підписом і печаткою розробника);

- документи, які підтверджують право власності заявника на будинок, будівлю або споруду, засвідчені нотаріусом – у випадку наявності їх на відповідній земельній ділянці (за винятком технічного паспорта, який посвідчується підписом і печаткою розробника);

- документи, які підтверджують відповідність матеріалів рішенню 29-ї сесії міської ради №20 від 28.10.2009 р. “Про землі для ведення особистого селянського господарства та городництва, право розпорядження якими належить Хмельницькій міській раді” – у випадку, коли клопотання стосується земельної ділянки для ведення особистого селянського господарства або городництва (копії архівних документів повинні бути посвідчені підписом архіваріуса та печаткою архівної установи);

- містобудівне обґрунтування та матеріали його громадського обговорення – у випадках, передбачених Законом України “Про планування і забудову територій”;

- каталог координат земельної ділянки із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові замовника та адреси, посвідчений підписом і печаткою розробника.

	5
	Нотаріально засвідчена згода землекористувача (у разі вилучення земельної ділянки, що перебуває у користуванні інших осіб)

	6
	Документи заявника. 

Юридичні особи:

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· нотаріально завірена копія статуту/положення;

· нотаріально завірена копія довідки Головного управління статистики у Хмельницькій області про внесення до єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ)

Фізична особа:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження);

· копія довідки державної податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера; (у разі відсутності - довідка з податкової інспекції або копія паспорту з відповідною відміткою);

Фізична особа-підприємець:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження);

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· довіреність на представника (у разі наявності). 
Фізична особа та фізична особа-підприємець своїм підписом на кожному аркуші мають підтвердити свою згоду на подання копій зазначених документів.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця та печаткою розробника матеріалів.

	7
	Висновок про відповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану м. Хмельницького, іншій містобудівній документації, схемам землеустрою і техніко-економічним обґрунтуванням використання та охорони земель


Примітки

1. Відділ інформації та кадастрів департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів до підготовки висновку про відповідність місця розташування земельної ділянки вимогам законів, прийнятих відповідно до них нормативно-правових актів, генеральному плану м. Хмельницького, іншій містобудівній документації, схемам землеустрою і техніко-економічним обґрунтуванням використання та охорони земель, вносить координати та іншу необхідну інформацію до геоінформаційної програми „МІСТО”, „Digitals” та програми приватизації земельних ділянок громадянами „LAND”. 

Внесення такої інформації підтверджується відповідним штампом на каталозі координат та схемі розташування земельної ділянки.

На штампі зазначається номер, дата перевірки та підпис посадової особи відділу.

2. У тих випадках, коли земельна ділянка розташована у садівничому/садовому або гаражному масиві/кооперативі/товаристві, додатково додаються наступні документи:

· довідка органів статистики щодо включення до ЄДРПОУ;

· копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи;

· копія рішення про відведення земельної ділянки юридичній особі;

· копія установчих документів юридичної особи – за необхідності;

· викопіювання з генерального плану; 

· довідка керівника юридичної особи про те, що заявник є членом садівничого/садового або гаражного масиву/кооперативу/товариства.

Зазначені документи посвідчуються підписом і печаткою розробника.

3. У випадку, коли від заявника – фізичної особи, який за місцем проживання зареєстрований не у м. Хмельницькому, надходить клопотання про безоплатну передачу у власність земельної ділянки (статті 34, 36 та 121 Земельного кодексу України), він має додати у документацію довідку або інший документ із населеного пункту за місцем реєстрації, що свідчить про наявність або відсутність земельної ділянки відповідного цільового призначення у приватній власності.

4. Кадастрові плани земельних ділянок мають відповідати Порядку складення та затвердження індексних кадастрових карт (планів) і кадастрових планів земельних ділянок, вимогам до їх оформлення, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 08.12.2010 р. №1117.

Секретар міської ради









В. Лесков 

Директор департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів


В. Швець

Додаток 2
до рішення міської ради 

від 09.02.2010 р. №39

РЕКОМЕНДОВАНИЙ ЗМІСТ

ПРОЕКТ

землеустрою щодо відведення земельної ділянки 

	№ з/п
	Складові частини проекту із зазначенням вимог до їх оформлення

	1
	Титульний лист, на якому зазначаються: № примірника, назва виконавця проекту землеустрою, № замовлення, назва проекту землеустрою із зазначенням прізвища, імені, по батькові або найменування юридичної особи замовника, адреси та функціонального використання земельної ділянки (мети надання), підпис керівника та печатка землевпорядної організації - виконавця проекту землеустрою, рік виготовлення проекту землеустрою.

	2
	Зміст документів у проекті із нумерацією аркушів.

	3
	Вихідна земельно-кадастрова інформація із зазначенням:

- відомостей про земельну ділянку, а саме: кадастрового номера, форми власності, коду згідно з УКФВЗ, категорії земель за основним цільовим призначенням, цільового використання, коду згідно з УКЦВЗ, шифру рядка у формі №6-зем, коду рядка у формі №6-зем, загальної площі та адреси земельної ділянки;

- обмеження (обтяження), встановлені на земельну ділянку;

- відомостей про суб’єкта земельних відносин, а саме: назви землекористувача, юридичної адреси, телефону та ідентифікаційного коду. 

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту, його керівником та печаткою розробника проекту.

	4
	Пояснювальна записка.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту, його керівником та печаткою організації - розробника проекту.

	5
	Експлікація земель з форми №6-зем, посвідчена підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	6
	Заява замовника на ім’я керівника землевпорядної організації – виконавця проекту про виготовлення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки.

	7
	Завдання на виконання робіт із розроблення проекту землеустрою, затверджене замовником (печатка та/або підпис) та підписане керівником землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою та посвідчене печаткою розробника проекту.

	8
	Клопотання особи (оригінал) про передачу земельної ділянки у власність/користування/оренду, підписане керівником юридичної особи або заявником та має містити реквізити заявника, дату подання клопотання та вихідний номер, резолюцію міського голови або його заступника, відмітку виконавчого органу міської ради про реєстрацію заяви.

	9
	Рішення/витяг із рішення міської ради (або іншого органу, який мав відповідні повноваження на момент його прийняття) про надання дозволу на розроблення проекту землеустрою щодо відведення земельної ділянки (оригінал, завірений печаткою відділу сприяння діяльності депутатам Хмельницької міської ради, або архівний витяг), або рішення суду.

Копії архівних документів повинні бути посвідчені підписом архіваріуса та печаткою архівної установи.

	10
	Документи заявника. 

Юридичні особи:

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· нотаріально завірена копія статуту/положення;

· нотаріально завірена копія довідки Головного управління статистики у Хмельницькій області про внесення до єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ)

Фізична особа:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження);

· копія довідки державної податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера; (у разі відсутності - довідка з податкової інспекції або копія паспорту з відповідною відміткою);

Фізична особа-підприємець:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження);

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· довіреність на представника (у разі наявності). 
Фізична особа та фізична особа-підприємець своїм підписом на кожному аркуші мають підтвердити свою згоду на подання копій зазначених документів.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	11
	Правовстановлюючі документи на нерухомість яка знаходиться на земельній ділянці: 

· копія технічного паспорту, завірена розробником;

· копія цивільно-правової угоди або копія свідоцтва на право власності, засвідчені нотаріально;

· витяг із реєстру, виданий БТІ;

· рішення суду (оригінал або  нотаріально засвідчена копія);

· довідка БТІ про самовільну забудову (оригінал);

· витяг із рішення постійно діючої комісії з питань самочинного будівництва.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	12
	Схема розташування земельної ділянки із зазначенням адреси, прізвища, імені, по батькові замовника та цільового використання.

Схема розташування земельної ділянки в гаражному або садівничому/садовому товаристві/масиві/кооперативі, посвідчується підписом керівника товариства/масиву/кооперативу та печаткою.

	13
	Акт встановлення та погодження зовнішніх меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) із зазначенням суміжних землевласників та землекористувачів (фізичних або юридичних осіб) та фактичних меж (дерев'яних, металевих, залізобетонних заборів, кілків, штирів, труб, тощо). 

Акт погоджується підписами та печатками замовника та виконавця проекту землеустрою. На зворотному боці акта розміщається кадастровий план земельної ділянки у масштабі, який дозволяє чітко відобразити усі всі його складові (будівлі, угіддя та інше), підписаний суміжними землевласниками та землекористувачами  та завірений підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою.

Для договору оренди землі - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	14
	Акт прийомки-передачі межових знаків на зберігання

	15
	Акт перенесення в натуру (на місцевість) меж охоронних зон, зон санітарної охорони, санітарно-захисних зон і зон особливого режиму використання земель за їх наявності;

	16
	Збірний кадастровий план суміжних землевласників і землекористувачів у масштабі 1:500 або іншому, який забезпечує чітке зображення всіх елементів і написів, із нанесенням меж земельної ділянки з описом землевласників і землекористувачів, поворотних точок меж, лінійних промірів між точками повороту меж, всіх ліній, які є суходільними межами, річок, озер, каналів, шляхів, лісосмуг, інших елементів ситуації, меж будинків і споруд, меж вкраплених земельних ділянок сторонніх землевласників і землекористувачів із їх списком, меж угідь та зон обтяжень щодо використання земельної ділянки.

	17
	Кадастровий план земельної ділянки у масштабі 1:500 із відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів (при наявності), погоджений головним архітектором міста, Управлінням Держкомзему у м. Хмельницькому та управлінням земельних ресурсів та земельної реформи (у двох примірниках, один із яких додається до правовстановлюючого документу на землю).

На кадастровому плані земельної ділянки зазначається опис меж та експлікація угідь.

	18
	Генплан об’єкту будівництва у масштабі 1:500 або іншому, який забезпечує чітке зображення всіх елементів і написів, погоджений головним архітектором міста.

	19
	Матеріали польових геодезичних робіт: 
· схема прив'язки теодолітного ходу;

· журнал теодолітного ходу (польових вимірювань);
· відомість вирахування координат поворотних точок теодолітного ходу;
· каталоги координат кутів повороту: межі земельної ділянки, угідь, охоронних зон та обмежень, із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові замовника та адреси.

Матеріали проведення горизонтальної зйомки, завіряються безпосереднім виконавцем, особою, яка перевіряла, та перевіряються відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із зазначенням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	20
	Висновок постійно діючої комісії з розгляду питань, пов’язаних з погодженням документації із землеустрою

	21
	Довідка Управління Держкомзему в м. Хмельницькому про присвоєння кадастрового номеру земельній ділянці

	22
	Лист зауважень та оцінки виконаного проекту або акт перевірки якості виконаних робіт по розробленню проекту, посвідчені підписом особи, яка проводила перевірку та печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою.

	23
	Матеріали із надання дозволу на розроблення проектів землеустрою щодо відведення земельних ділянок або матеріали вибору земельної ділянки у повному обсязі


Примітки

1. Після змісту документів розміщається позитивний висновок державної експертизи землевпорядної документації – у випадках, якщо її проведення передбачене чинним законодавством. 

2. У випадку, коли заявник-громадянин, який звернувся щодо приватизації земельної ділянки, зареєстрований у іншому населеному пункті, ним надається довідка відповідного органу про наявність або відсутність у його власності відповідної земельної ділянки (частина 4 статті 116 Земельного кодексу України - передача земельних ділянок безоплатно у власність громадян у межах норм, визначених цим Кодексом, провадиться один раз по кожному виду використання).
3. Документація, яка розміщена у проекті землеустрою, повинна бути виконана таким чином, щоб надати вичерпну інформацію, необхідну для укладення договору оренди землі та оформлення державного акта на право власності на землю, а саме про:

- земельну ділянку (площа та якісні характеристики земель окремих категорій за їх складом та видами угідь - рілля, сіножаті, пасовища, багаторічні насадження тощо);

- об’єкти нерухомого майна, що знаходяться на земельній ділянці (перелік будинків, будівель, споруд та інших об'єктів);

- інші об’єкти інфраструктури (перелік лінійних споруд, інших об'єктів інфраструктури, у тому числі доріг, майданчиків з твердим покриттям тощо).

4. Кадастровий план виготовляється на підставі кадастрової зйомки у послідовності та обсягах, передбачених статтею 198 Земельного кодексу України, а саме:

а) геодезичне встановлення меж земельної ділянки; 

б) погодження меж земельної ділянки з суміжними землевласниками та землекористувачами; 

в) встановлення меж земельної ділянки на місцевості; 

г) встановлення меж частин земельної ділянки, які містять обтяження та обмеження щодо використання землі;

ґ) виготовлення кадастрового плану.

5. У випадку, коли від заявника – фізичної особи, який за місцем проживання зареєстрований не у м. Хмельницькому, надходить клопотання про безоплатну передачу у власність земельної ділянки (статті 34, 36 та 121 Земельного кодексу України), він має додати у документацію довідку або інший документ із населеного пункту за місцем реєстрації, що свідчить про наявність або відсутність земельної ділянки відповідного цільового призначення у приватній власності.

6. Кадастрові плани земельних ділянок мають відповідати Порядку складення та затвердження індексних кадастрових карт (планів) і кадастрових планів земельних ділянок, вимогам до їх оформлення, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 08.12.2010 р. №1117.

Секретар міської ради









В. Лесков

Директор департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів


В. Швець

Додаток 3
до рішення міської ради 

від 09.02.2010 р. №39

РЕКОМЕНДОВАНИЙ ЗМІСТ

Технічна документація

 із землеустрою щодо складання документу, що посвідчує право на земельну ділянку
	№ з/п
	Складові частини технічної документації із зазначенням вимог до їх оформлення

	1
	Титульний лист, на якому зазначаються: № примірника, назва виконавця технічної документації, № замовлення, назва технічної документації із зазначенням прізвища, імені, по батькові або найменування юридичної особи замовника, адреси та функціонального використання земельної ділянки (мети надання), підпис керівника та печатка землевпорядної організації - виконавця документації, рік виготовлення.

	2
	Зміст документів у документації із нумерацією аркушів.

	3
	Вихідна земельно-кадастрова інформація із вказанням:

- відомостей про земельну ділянку, а саме: кадастрового номера, форми власності, коду згідно з УКФВЗ, категорії земель за основним цільовим призначенням, цільового використання, коду згідно з УКЦВЗ, шифру рядка у формі №6-зем, коду рядка у формі №6-зем, загальної площі та адреси земельної ділянки;

- обмеження (обтяження), встановлені на земельну ділянку;

- відомостей про суб’єкта земельних відносин, а саме: назви землекористувача, юридичної адреси, телефону та ідентифікаційного коду. 

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця технічної документації, його керівником та печаткою розробника проекту.

	4
	Пояснювальна записка, у тому числі експлікація з форми 6-зем.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту, його керівником та печаткою розробника проекту. 

	5
	Заява замовника на ім’я керівника землевпорядної організації – виконавця документації щодо складання документів, що посвідчує право на земельну ділянку. 

	6
	Технічне завдання на складання документів, що посвідчують право на земельну ділянку, затверджене замовником (підпис та печатка – при наявності) та підписане керівником землевпорядної організації – виконавця документації та завірене печаткою.

	7
	Заява/клопотання особи (оригінал) про передачу земельної ділянки у власність/оренду. 

Заява/клопотання підписується керівником юридичної особи або заявником та має містити реквізити заявника, дату подання заяви/клопотання та вихідний номер, резолюцію міського голови або його заступника, відмітку виконавчого органу виконавчого комітету про реєстрацію заяви.

	8
	Рішення/витяг із рішення міської ради або іншого повноважного органу (оригінал, завірений печаткою відділу сприяння діяльності депутатам Хмельницької міської ради або архівний витяг) про надання земельної ділянки у постійне користування, передачу у власність, оренду або продаж земельної ділянки, договір відчуження земельної  ділянки (договір купівлі-продажу, дарування, міни, інші цивільно-правові угоди), рішення суду. щодо відведення земельної ділянки. 

	9
	Документи заявника. 

Юридичні особи:

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· нотаріально завірена копія статуту/положення;

· нотаріально завірена копія довідки Головного управління статистики у Хмельницькій області про внесення до єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ)

Фізична особа:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· копія довідки державної податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера; (у разі відсутності - довідка з податкової інспекції або копія паспорту з відповідною відміткою), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

Фізична особа-підприємець:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· довіреність на представника (у разі наявності). 
Фізична особа та фізична особа-підприємець своїм підписом на кожному аркуші мають підтвердити свою згоду на подання копій зазначених документів.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	10
	Правовстановлюючі документи на нерухомість яка знаходиться на земельній ділянці:

· копія технічного паспорту, завірена ліцензованою організацією;

· копія цивільно-правової угоди або копія свідоцтва на право власності, засвідчені нотаріально;

· рішення суду (оригінал або  нотаріально засвідчена копія);

· довідка з БТІ про самовільну забудову (оригінал);

· витяг з Державного реєстру правочинів;
· витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно. 

	11
	Схема розташування земельної ділянки із зазначенням адреси, прізвища, імені, по батькові, цільового використання;

схема розташування земельної ділянки в гаражному або садівничому товаристві/ масиві/кооперативі, посвідчена підписом керівника товариства/масиву/кооперативу та печаткою.

	12
	Викопіювання з плану м. Хмельницького із зазначенням місця розташування земельної ділянки у масштабі 1:2000, завірене підписами безпосереднього виконавця, особи, яка перевірила, печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою та перевірене відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із зазначенням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	13
	Акт встановлення та погодження зовнішніх меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) із зазначенням суміжних землевласників та землекористувачів (фізичних або юридичних осіб) та фактичних меж (дерев'яних, металевих, залізобетонних заборів, кілків, штирів, труб, тощо). 

Акт погоджується підписами та печатками замовника та виконавця документації. На зворотному боці акта розміщається кадастровий план земельної ділянки у масштабі, який дозволяє чітко відобразити усі всі його складові (будівлі, угіддя та інше), підписаний суміжними землевласниками та землекористувачами та завірений підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою землевпорядної організації – виконавця документації.

Для договору оренди землі - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	14
	Збірний кадастровий план суміжних землевласників і землекористувачів у масштабі у масштабі 1:500 або іншому, який забезпечує чітке зображення всіх елементів і написів, із нанесенням меж земельної ділянки з описом землевласників і землекористувачів, поворотних точок меж, лінійних промірів між точками повороту меж, всіх ліній, які є суходільними межами, річок, озер, каналів, шляхів, лісосмуг, інших елементів ситуації, меж будинків і споруд, меж вкраплених земельних ділянок сторонніх землевласників і землекористувачів із їх списком, меж угідь та зон обтяжень щодо використання земельної ділянки.

	15
	Кадастровий план земельної ділянки у масштабі від 1:2000 до 1:500 з відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів - при наявності, погоджений головним архітектором міста, управлінням Держкомзему у м. Хмельницькому та управлінням земельних ресурсів та земельної реформи (у двох примірниках, один із яких додається до правовстановлюючого документа на землю).

На кадастровому плані земельної ділянки зазначається опис меж та експлікація угідь. 

	16
	План зовнішніх меж земельної ділянки, складений за результатами кадастрової зйомки, з погодженнями суміжних землевласників та землекористувачів.

	17
	Матеріали проведення горизонтальної зйомки та їхньої обробки:

· схема прив'язки теодолітного ходу;
· журнал теодолітного ходу (польових вимірювань);
· відомість вирахування координат поворотних точок теодолітного ходу;
· каталоги координат кутів повороту: межі земельної ділянки, угідь, охоронних зон та обмежень, із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові замовника та адреси.

Матеріали проведення горизонтальної зйомки, завіряються безпосереднім виконавцем, особою, яка перевіряла, та перевіряються відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із зазначенням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	18
	Акт прийомки-передачі межових знаків на зберігання

	19
	Акт перенесення в натуру (на місцевість) меж охоронних зон, зон санітарної охорони, санітарно-захисних зон і зон особливого режиму використання земель за їх наявності;

	20
	Копія попереднього договору оренди землі із усіма невід’ємними додатками до нього. 

Для випадків продовження або поновлення строку дії договору оренди.

	21
	Оригінал довідки Хмельницького бюро технічної інвентаризації про готовність об’єкта (у випадку, якщо земельна ділянка надана під будівництво). 

Для випадків продовження або поновлення строку дії договору оренди.

	22
	Оригінал довідки державної податкової інспекції у м. Хмельницькому щодо стану сплати орендної плати за землю, завірений печаткою.

Для випадків продовження або поновлення строку дії договору оренди.

	23
	Лист зауважень та оцінки виконаної документації із землеустрою або акт перевірки якості виконаних робіт по розробленню проекту, посвідчені підписом особи, яка проводила перевірку та печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою. 


Примітки

1. Кожен аркуш копій архівних документів повинен бути посвідчений підписом архіваріуса та печаткою архівної установи.

2. Кожен аркуш інших документів повинен бути посвідчений підписом і печаткою виконавця робіт.

3. У випадку, коли заявник-громадянин, який звернувся щодо приватизації земельної ділянки, зареєстрований у іншому населеному пункті, ним надається довідка відповідного органу про наявність або відсутність у його власності відповідної земельної ділянки (частина 4 статті 116 Земельного кодексу України - передача земельних ділянок безоплатно у власність громадян у межах норм, визначених цим Кодексом, провадиться один раз по кожному виду використання).

4. У випадку, коли від заявника – фізичної особи, який за місцем проживання зареєстрований не у м. Хмельницькому, надходить клопотання про безоплатну передачу у власність земельної ділянки (статті 34, 36 та 121 Земельного кодексу України), він має додати у документацію довідку або інший документ із населеного пункту за місцем реєстрації, що свідчить про наявність або відсутність земельної ділянки відповідного цільового призначення у приватній власності.

5. Кадастрові плани земельних ділянок мають відповідати Порядку складення та затвердження індексних кадастрових карт (планів) і кадастрових планів земельних ділянок, вимогам до їх оформлення, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 08.12.2010 р. №1117.

6. У тих випадках, коли земельна ділянка розташована у садівничому/садовому або гаражному масиві/кооперативі/товаристві, додатково додаються наступні документи:

· довідка органів статистики щодо включення до ЄДРПОУ;

· копія свідоцтва про державну реєстрацію юридичної особи;

· копія рішення про відведення земельної ділянки юридичній особі;

· копія установчих документів юридичної особи – за необхідності;

· викопіювання з генерального плану; 

· довідка керівника юридичної особи про те, що заявник є членом садівничого/садового або гаражного масиву/кооперативу/товариства.

Зазначені документи посвідчуються підписом і печаткою розробника.

Секретар міської ради









В. Лесков

Директор департаменту архітектури, містобудування та земельних ресурсів


В. Швець

Додаток 4
до рішення міської ради 

від 09.02.2010 р. №39

РЕКОМЕНДОВАНИЙ ЗМІСТ

Технічна документація

 із землеустрою щодо складання документу, що посвідчує право на земельну ділянку
(із припиненням прав на земельну ділянку попереднього власника або користувача)

	№ з/п
	Складові частини документації із зазначенням вимог до їх оформлення

	1
	Титульний лист, на якому зазначаються: № примірника, назва виконавця матеріалів, № замовлення, назва технічної документації із зазначенням прізвища, імені, по батькові або найменування юридичної особи замовника, адреси та функціонального використання земельної ділянки (мети надання), підпис керівника та печатка землевпорядної організації - виконавця матеріалів, рік виготовлення.

	2
	Зміст документів у матеріалах із нумерацією аркушів.

	3
	Пояснювальна записка, у тому числі земельно-кадастрова інформація, експлікація з форми 6-зем.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця матеріалів, його керівником та печаткою розробника проекту.

	4
	Заява/клопотання особи (оригінал) щодо припинення права користування земельною ділянкою. 

Заява/клопотання підписується керівником юридичної особи або заявником та має містити реквізити заявника, дату подання заяви/клопотання та вихідний номер, резолюцію міського голови або його заступника, відмітку виконавчого органу виконавчого комітету про реєстрацію заяви.

Заява/клопотання подається користувачем земельної ділянки або його правонаступником.

Правнаступництво має бути підтверджено документально. 

	5
	Документи заявника, якому припиняється право на земельну ділянку. 

Юридичні особи:

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· нотаріально завірена копія статуту/положення;

· нотаріально завірена копія довідки Головного управління статистики у Хмельницькій області про внесення до єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ)

Фізична особа:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· копія довідки державної податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера; (у разі відсутності - довідка з податкової інспекції або копія паспорту з відповідною відміткою), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

Фізична особа-підприємець:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· довіреність на представника (у разі наявності). 
Фізична особа та фізична особа-підприємець своїм підписом на кожному аркуші мають підтвердити свою згоду на подання копій зазначених документів.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	6
	Викопіювання з плану м. Хмельницького із зазначенням місця розташування земельної ділянки, на яку припиняється право користування, у масштабі 1:2000, погоджене начальником управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту, головним архітектором міста, управлінням Держкомзему у м. Хмельницькому (підписи та печатки), завірене підписами безпосереднього виконавця, особи, яка перевірила, печаткою землевпорядної організації – виконавця матеріалів та перевірене відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із вказанням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	7
	Копія державного акта на право постійного користування землею (договору оренди землі із усіма невід’ємними додатками), завірена печаткою юридичної особи - виконавця матеріалів. 

На копії зазначається земельна ділянка, на яку припиняється право користування – для випадків, коли припиняється право користування частиною земельної ділянки.

	8
	План земельної ділянки, на яку припиняється право користування у масштабі 1:2000, на якому зазначається експлікація земель згідно форми 6-зем. 

План підписується виконавцем документації та керівником юридичної особи - виконавця документації та завіряється печаткою.

	9
	Довідка державної податкової інспекції у м. Хмельницькому щодо відсутності заборгованості по земельному податку або орендній платі за землю від заявника, який клопоче про припинення права користування.

	10
	Заява/клопотання юридичної особи щодо передачі земельної ділянки у користування, у тому числі в оренду. 

На заяві/клопотання мають бути вказані реквізити, підпис керівника та печатка юридичної особи, дата подання заяви/клопотання та вихідний номер, резолюція міського голови або його заступника, відмітка міськвиконкому або департаменту про реєстрацію заяви.

	11
	Документи заявника, який клопоче про надання дозволу на розробку проекту відведення земельної ділянки. 

Юридичні особи:

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· нотаріально завірена копія статуту/положення;

· нотаріально завірена копія довідки Головного управління статистики у Хмельницькій області про внесення до єдиного державного реєстру підприємств та організацій України (ЄДРПОУ)

Фізична особа:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· копія довідки державної податкової інспекції про присвоєння ідентифікаційного номера; (у разі відсутності - довідка з податкової інспекції або копія паспорту з відповідною відміткою), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

Фізична особа-підприємець:

· копія документа, що посвідчує особу та місце її реєстрації (стор. 1,2 та відповідна «місце проживання» паспорту/ свідоцтво про народження), посвідчені підписом та печаткою ліцензованої організації;

· нотаріально завірена копія свідоцтва про державну реєстрацію;

· довіреність на представника (у разі наявності). 
Фізична особа та фізична особа-підприємець своїм підписом на кожному аркуші мають підтвердити свою згоду на подання копій зазначених документів.

Кожен аркуш посвідчується підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою розробника проекту.

	12
	Викопіювання з плану м. Хмельницького із зазначенням місця розташування земельної ділянки, яка передається у користування, у тому числі в оренду, у масштабі 1:2000, погоджене начальником управління земельних ресурсів та земельної реформи департаменту, головного архітектора міста, міського управління земельних ресурсів (підписи та печатки), завірене підписами безпосереднього виконавця, особи, яка перевірила, печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою та перевірене відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із вказанням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	13
	Правовстановлюючі документи на нерухомість яка знаходиться на земельній ділянці:

· копія технічного паспорту, завірена ліцензованою організацією;

· копія цивільно-правової угоди або копія свідоцтва на право власності, засвідчені нотаріально;

· рішення суду (оригінал або  нотаріально засвідчена копія);

· довідка з БТІ про самовільну забудову (оригінал);

· витяг з Державного реєстру правочинів;
· витяг про реєстрацію права власності на нерухоме майно.

	14
	План зовнішніх меж земельної ділянки, щодо якої складається документ, що посвідчує право на неї, у масштабі 1:2000, на якому надається експлікація земель згідно форми 6-зем. 

План підписується виконавцем документації та керівником юридичної особи - виконавця документації та завіряється печаткою.

	15
	Завдання на виконання робіт із розроблення технічної документації, затверджене замовником (підпис та печатка) та підписане керівником землевпорядної організації – виконавця документації та завірене печаткою.

	16
	Збірний кадастровий план суміжних землевласників і землекористувачів у масштабі у масштабі 1:500 або іншому, який забезпечує чітке зображення всіх елементів і написів, із нанесенням меж земельної ділянки з описом землевласників і землекористувачів, поворотних точок меж, лінійних промірів між точками повороту меж, всіх ліній, які є суходільними межами, річок, озер, каналів, шляхів, лісосмуг, інших елементів ситуації, меж будинків і споруд, меж вкраплених земельних ділянок сторонніх землевласників і землекористувачів із їх списком, меж угідь та зон обтяжень щодо використання земельної ділянки.

	17
	Кадастровий план земельної ділянки у масштабі від 1:2000 до 1:500 з відображенням зон обмежень, обтяжень, сервітутів - при наявності, погоджений головним архітектором міста, управлінням Держкомзему у м. Хмельницькому та управлінням земельних ресурсів та земельної реформи (у двох примірниках, один із яких додається до правовстановлюючого документа на землю).

На кадастровому плані земельної ділянки зазначається опис меж та експлікація угідь.

	18
	Акт встановлення та погодження зовнішніх меж земельної ділянки в натурі (на місцевості) із зазначенням суміжних землевласників та землекористувачів (фізичних або юридичних осіб) та фактичних меж (дерев'яних, металевих, залізобетонних заборів, кілків, штирів, труб, тощо). 

Акт погоджується підписами та печатками замовника та виконавця документації. На зворотному боці акта розміщається кадастровий план земельної ділянки у масштабі, який дозволяє чітко відобразити усі всі його складові (будівлі, угіддя та інше), підписаний суміжними землевласниками та землекористувачами та завірений підписом безпосереднього виконавця проекту та печаткою землевпорядної організації – виконавця документації.

Для договору оренди землі - акт визначення меж земельної ділянки в натурі (на місцевості).

	19
	Матеріали проведення горизонтальної зйомки та їхньої обробки:

· схема прив'язки теодолітного ходу;
· журнал теодолітного ходу (польових вимірювань);
· відомість вирахування координат поворотних точок теодолітного ходу;
· каталоги координат кутів повороту: межі земельної ділянки, угідь, охоронних зон та обмежень, із зазначенням прізвища, ім’я та по батькові замовника та адреси.

Матеріали проведення горизонтальної зйомки, завіряються безпосереднім виконавцем, особою, яка перевіряла, та перевіряються відділом інформації та кадастрів департаменту з відповідним штампом із зазначенням дати, реєстраційного номера та підпису посадової особи відділу.

	20
	Акт прийомки-передачі межових знаків на зберігання

	21
	Акт перенесення в натуру (на місцевість) меж охоронних зон, зон санітарної охорони, санітарно-захисних зон і зон особливого режиму використання земель за їх наявності;

	22
	Лист зауважень та оцінки виконаної документації із землеустрою або акт перевірки якості виконаних робіт по розробленню проекту, посвідчені підписом особи, яка проводила перевірку та печаткою землевпорядної організації – виконавця проекту землеустрою.


Примітки


1. Кадастрові плани земельних ділянок мають відповідати Порядку складення та затвердження індексних кадастрових карт (планів) і кадастрових планів земельних ділянок, вимогам до їх оформлення, затвердженому постановою Кабінету Міністрів України від 08.12.2010 р. №1117.
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